Hledáme kolegyni/kolegu na pozici účetní bytového družstva a společenství vlastníků
Co od Vás očekáváme?
· vedení podvojného účetnictví dle zákona č. 563/1991 Sb. v platném znění, včetně vypracování roční závěrky, podkladů pro dan z příjmů, vše v termínech požadovaných příslušnými zákony a předpisy
· elektronické proplácení faktur odsouhlasených zástupci jednotlivých objektů
předávání čtvrtletních účetních závěrek
· dle odsouhlasených podkladů jednotlivými zástupci objektů připravujeme a rozesíláme předpisy měsíčních plateb a záloh na služby a média v souvislosti s užíváním jednotek  (příspěvek do dlouhodobé zálohy a zálohy na služby spojené s bydlením) a následně vyúčtování těchto záloh
· měsíční kontrola plateb a čtvrtletní rozesílání upomínek na nedoplatky měsíčních plateb, případně ročních vyúčtování a předávání přehledu dlužníků objednateli
· budete zodpovědná za vedení účetnictví bytových družstev a společenství vlastníků
· v rámci ekonomické agendy budete jednat se členy statutárních orgánů společenství vlastníků jednotek a bytových družstev
Jak jsi Vás představujeme?
· máte SŠ/VŠ vzdělání
· orientujete se ve správě a provozu bytových domů
· máte zkušenost ve vedení účetnictví SVJ a BD
· samostatnost, pečlivost a organizační zdatnost
Něco o nás:
· patříme mezi největší pražské správce nemovitosti s dlouholetými zkušenostmi v oblasti správy bytových domů
· stereotyp u nás nehrozí, naše práce je různorodá
· poskytujeme až 5 týdnu dovolené, 3 sick days 
· samozřejmostí je příspěvek na stravné
· možnost čerpání volného pátku v měsíci
